
【社内用品（事務用品・消耗品・清掃用品）一覧表】 2026.2.9現在

配置場所 No. 品名 サイズ等 依頼数量

西/東 ２Ｆ執務室 1 ホチキス針 10号針 1～5個

西/東 ２Ｆ執務室 2 糊（詰替用）　※オキブング タ-DM400-08T用 1個

西/東 ２Ｆ執務室 3 修正テープ（本体　使い切り）　※オキブング 6m　 1個

西/東 ２Ｆ執務室 4 付箋（黄・ピンク・水色・緑） 小 1～4個

西/東 ２Ｆ執務室 5 付箋（黄・ピンク・水色・緑） 中 1～4個

西/東 ２Ｆ執務室 6 付箋（黄・ノートタイプ） 大 1個

西/東 ２Ｆ執務室 7 付箋用ペン　※オキブング 黒 1本

西/東 ２Ｆ執務室 8 付箋用ペン　※オキブング 赤 1本

西/東 ２Ｆ執務室 9 付箋用ペン　※オキブング 青 1本

西/東 ２Ｆ執務室 10 セロテープ 18㎜幅 1巻

西/東 ２Ｆ執務室 11 シャープ芯 HB 1個

西/東 ２Ｆ執務室 12 シャープ芯 B 1個

西/東 ２Ｆ執務室 13 ホワイトボード用マーカー　※オキブング 黒 1本

西/東 ２Ｆ執務室 14 ホワイトボード用マーカー　※オキブング 赤 1本

西/東 ２Ｆ執務室 15 ホワイトボード用マーカー　※オキブング 青 1本

西/東 ２Ｆ執務室 16 ホワイトボード用イレーザー（詰替用）※オキブング 1個

西/東 ２Ｆ執務室 17 油性マーカー（ツイン） 黒　（細字・太字/平芯） 1本

西/東 ２Ｆ執務室 18 油性マーカー（ツイン） 赤　（細字・太字/平芯） 1本

西/東 ２Ｆ執務室 19 ラベルシール　ヒサゴA4 12面 100枚入 1袋

西/東 ２Ｆ執務室 20 綴りひも 100本入 1袋

西/東 ２Ｆ執務室 21 ゼムクリップ ジャンボ(50mm) 適量

西/東 ２Ｆ執務室 22 ゼムクリップ 大（28ｍｍ） 適量

西/東 ２Ｆ執務室 23 輪ゴム ＃16 1箱

西/東 ２Ｆ執務室 24 ガムテープ 1巻

西/東 ２Ｆ執務室 25 養生テープ（透明） 1巻

西 ２Ｆ執務室 26 ペパーカッター刃受(西エリア） ＤＮ600Ｅ　（ＤＮ-63対応） 1パック（5本）

西 ２Ｆ執務室 27 荷造りひも（ｽｽﾞﾗﾝﾃｰﾌﾟ） 長さ400m 1巻

東 ２Ｆ執務室 28 スタンプ台用インキ（補充用）　 黒（油性顔料系） ―

東 ２Ｆ執務室 29 スタンプ台用インキ（補充用）　 赤（油性顔料系） ―

東 ２Ｆ執務室 30 スタンプ台用インキ（補充用）　 赤（油性顔料系） ―

３F給湯室/２F給湯室 31 食器用洗剤1.25ml 緑茶の香り 1本

３F給湯室/２F給湯室 32 ストッキング水切り袋兼用 浅型 1箱（150枚）

３F給湯室/２F給湯室 33 キッチン泡ハイター　付け替え 400ｍｌ 1本

３F給湯室/３F給湯室 34 スポンジ 給湯室用 1個

３F給湯室/２F給湯室 35 パイプユニッシュ 400g 1本

３F給湯室/２F給湯室 36 クリームクレンザー 400ｇ 1本

３F給湯室/２F給湯室 37 ゴミ袋　可燃用 茶色　45ℓ 1～2袋

３F給湯室/２F給湯室 38 ゴミ袋　プラスティック・不燃用 半透明　45ℓ 1～2袋

３F女性トイレ/２F給湯室 39 ゴミ袋　　　女性トイレ用　 黒 1～2袋

３F給湯室 40 花王　ビオレｕ　泡ハンドソープ詰替え 450ｍｌ 1本

２F掃除道具入れ 42 クイックルワイパーハンディ取替 12枚入 1～2袋

２F掃除道具入れ 43 ｸｲｯｸﾙﾜｲﾊﾟｰ立体吸着ﾄﾞﾗｲｼｰﾄ取替 20枚入 1～2袋

２F掃除道具入れ 44 コロコロ（取替え） 5巻入 1ふ

２F掃除道具入れ 45 メラミンスポンジ 1袋

各トイレ 46 トイレシートクリーナー 1～3個

各トイレ 47 ピュアレット（取替え） 1～2個

２F掃除道具入れ 48 スキマキーレー（取替え） 5入 1袋

― 49 ポリ手袋 Ｍサイズ　100枚 1箱

３F女性トイレ 41 キッチンポリ袋(女子ﾄｲﾚ用) 9号　　100枚 1袋

各机 50 机拭き用ウエットティッシュ 80枚入 1袋

西/東 ２Ｆ執務室・作業室 51 コピー用紙Ａ３ 500枚入 1冊

西/東 ２Ｆ執務室・作業室 52 コピー用紙Ａ４ 500枚入 1～３冊

西/東 ２Ｆ執務室・作業室 53 コピー用紙Ａ５ 500枚入 1冊

― 54 シュレッダー用ポリ袋　M 1箱（100枚入）90L 1枚

１F中央階段下 55 洗濯用洗剤 4ℓ ―

１F中央階段下 56 トイレ用洗剤 4ℓ ―

１F中央階段下 57 手洗い用洗剤　アルボース 4ℓ ―

１F中央階段下 58 アルコロエース 16リットル（一斗缶） ―

― 59 乾電池 単3 必要数

― 60 乾電池 単4 必要数



OK卜 BUNGU ミーティングセット(オキブング〉取扱説明書 BST-102 OKl-8UNCU 基本セット(オキブング〉取扱説明書 BST―刊00

このたびは、コクヨオキブングをお買い上げいただき、まことにありがとうございます。この取扱説明書をよくお読みの上、

内容をご使用者様にお伝えいただき、正しくご使用ください。お読みになつた後は、大切に保管してください。

■セット内容一覧

本製品には、左記の商品が入つております。ご使用前に、セット内容をご確認ください。
内容物を追加でご購入いただく際は、品番。JANコ ードをご確認の上、ご注文をお願い
します。指定商品以外はセットが出来ない場合がありますのでご注意くださtヽ。

●消耗品とトレーがセットになつたミーティングセット消耗品もございます。

品名 :ミーティングセット消耗品(オキブング)

品番 :BST‐105

JANコード:4901480385181

メーカー希望小売価格 :オープン

0本製品には、共用文具の目印になるシールが同梱されております。
各文具に貼り付けてご使用ください。

■品名、品番など(追加ご購入用)

このたびは、コクヨオキブング在お買い上げいただき、まことにありがとうございます。この取扱説明書をよくお読みの上、

内容をご使用者様にお伝えいただき、正しくご使用ください。お読みになった後は、大切に保管してください。

①テープカッター・○カッティングマットの取扱説明書はそれぞれの個装箱に記載されていますのでお読みください。

ロセット内容一覧

本製品には、左記の商品が入つております。ご使用前に、セット内容をご確認ください。
内容物を追加でご購入いただく際は、品番・JANコードをご確認の上、ご注文をお願い
します。指定商品以外はセットが出来ない場合がありますのでご注意ください。

●消耗品とトレーがセットになつた基本セット消耗品もございます。

品名 :基本セット消耗品(オキプング)

品番 :BS手104
JANコード:4901480385174

メーカー希望小売価格 :オープン

0本製品には、共用文具の目印になるシールが同梱されております。
各文具に貼り付けてご使用ください。

■品名、品番など(追加ご購入用)
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●商品仕様わ`よび価格は、2023年 3月 1日現在のものです。諸般の事情により予告なく変更することもありますので、あらかじめご了承ください。
●最新の商品情報は専用ホームベージをご覧ください。

●記載の価格は、メーカー希望小売価格 (税抜)で表記しています。お買い上げの際には別途消費税がかかります。 http駐 ■鶴 、kOkuyo‐ st.coJP/StaJOnery/ombungu/

●商品仕様および価格は、2023年 3月 1日現在のものです。諸般の事情により予告なく変更することもありますので、あらかじめご了承ください。

●最新の商品情報は専用ホームベージをご覧ください。

●記載の価格は、メーカー希望小売価格 (税抜)で表記しています。お買い上げの際には別途消費税がかかります。 https:″ 柳四ヒkOkuyo‐ st,cojP/statiOnery/o障 bungu/
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◎ トレー 1台

① ハサミ 1本

② カッターナイフ(標準型) 1本

③ カッターナイフ(大型) 1本

④ 定規 1本

⑤ 針なしステープラー 1個

⑥ ステープラー(本ッチキス) 1個

⑦ ステープル(ホッチキス針) 1箱 (1000本 入)

③ テープのり 2個

◎ 修正テープ 1個

① バンテ 11田

① テープカッター 1個

〇 セロハンテープ 1個

〇 カッティングマット 1枚

① 日Fp用シール 1シート(43片入)

セット入り数 内容物の確認と追加購入

◎ トレー 1台

① ホワイトボード用マーカー(赤 ) 1本

② ホワイトボード用マーカー(黒 ) 1本

③ ホワイトボード用マーカー(青 ) 1本

④ ホワイトボード用イレーザー 1個

③ ふせん用ベン 3本

⑥ 付箋(75X75mm) 1バック

⑦ 付箋(75X25mm) 1パック(4色ミックス)

③ 目印用シール 1シート(43片入)

セット入り数 内容物の確認と追加購入
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セット品 ミーティングセットくオキプング> BST‐102 4901480385150 オープン 1セット

① ホワイトボード用マーカー(直液カートリッジ式)中字赤6本バック PM―BFS02RX6 4901480384856 960円 1箱 (6本パック)

② ホワイトボード用マーカー(直液カートリッジ式)中字黒6本バック PM‐ BFS02DX6 4901480384849 960円 1箱 (6本パック)

③ ホヮイトボード用マーカー(直液カートリッジ式)中字青6本パック PM―BF502BX6 4901480384863 960円 1箱 (6本バック)

④ キレイが続くホワイトボードイレーザーくマイクロフイット> RA‐ 52 4901480380506 530円 ll固

⑤ ふせん用ベン PM‐ FP100D 4901480384870 150円 1本

⑥ タックメモ (お徳用・ノートタイプ) メ‐2021ど Y 4901480192161 1,330円 1パ ック

内容物

⑦ タックメモ (付箋タイプ) メ‐1013 4901480193588 530円 1バ ック(40ミックス)

入り数メーカー希望小売価格JANコ ード品名

セット品 と本セットくオキプング> BST‐ 100 490148038S136 オープン 1セット

① ハサミくサクサ>(フッ素・グルーレス刃 ) ハサ‐PF280W 4901480326825 850円 1本

② 安心構造カッターナイフくフレーヌ>(標準型) HA―S100W 4901480261843 410円 1本

③ 安心構造カッターナイフくフレーヌ>(大型) HA‐ S200D 4901480261867 670円 1本

④ カッター定規 CL‐ RC30 4901480435442 920円 1本

③ 針なしステープラーくハリナックス>(ハンディ10枚 ) SLN‐ MSHllOW 4901480287485 1,250円 11回

③ ステープラー<ラ ッチキス> SL‐M72VV 4901480279299 490円 11回

⑦ ステープル (針 ) Sと…10 4901480430102 100円 1箱 (1000本入)

③ テープのりくドットライナー>(本体・透明) 夕‐DM400‐ 08T 4901480332413 420円 1個

◎ 修正テープ<GOOD TOOLS>(使 い切り。B罫用・6m) KGT‐CTNT30SW 4901480382456 230円 11回

① パンテくラクアケ>ハンディタイプ PN‐G17W 4901480319988 990円 ll固

① テーブカッターく力)レカット>(ステー)レタイブ) 子SMlll D 4901480318165 2,550円 11回

〇 セロハンテープ(大巻きお徳用Eパック) T‐SE18 4901480405643 4,400円 1箱 (12巻入 )

内容物

① カッティングマット(両面仕様 ) マ‐42D 4901480508061 3,200円 1枚

入り数メーカー希望小売価IをJANコ ート
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